Application EXCEL
Nom du fichier à charger : BUDGET 1.xls
1 - Saisir les données relatives au tableau du 1er trimestre (exceptés les totaux, qui seront déterminés par formules)

[image: image1.emf]RECETTES JANVIER FEVRIER MARS TOTAUX

Ventes marchandises 100 245,60 187 601,70 12 089,10 299 936,40

Ventes prestations de services 195 645,48 150 278,56 175 489,12 521 413,16

TOTAUX295 891,08 337 880,26 187 578,22 821 349,56


Pour formater correctement les cellules : Format/Cellules/Nombre puis choisir 2 décimales avec séparateur de milliers

Pour procéder aux additions :

- Se placer sur la cellule devant recevoir le résultat, puis cliquer sur l’icône ∑ (vérifier ensuite la plage des cellules prélectionnées ; à défaut modifier cette plage).

- Autre méthode : Se placer sur la cellule devant recevoir le résultat (par exemple, sur la cellule E2), puis écrire la formule  =somme(B2:D2)  puis valider.

Puis faire de même pour les totaux du second trimestre.

2 - Sauvegarder le travail, sous le nom de BUDGETZZ.XLS (ZZ représentant vos initiales) ; s’agissant d’une première sauvegarde, il convient de faire Fichier/Enregistrer sous (par la suite Enregistrer suffit).
3 - Présenter en Feuille2 le tableau de synthèse (voir annexe 2). (aucune somme ne devra être saisie ; elles devront toutes être obtenues automatiquement)

Pour établir une liaison entre les 2 feuilles :

- Se positionner en B5, taper le symbole = puis avec la souris sélectionner en Feuille 1 la cellule E2, puis valider. Faire de même pour les autres cellules (Références relatives : possibilité également, d’effectuer des Copier-Coller en collant la cellule source vers la/les cellule(s) destination, à partir du petit cube, en bas à droite de la cellule source).

- Références absolues : lors de la saisie des formules dans la colonne %, pour recopier le formule vers le bas, il faut s’assurer de faire précéder le symbole $ devant les références relatives à la ligne/colonne à devoir figer.

- Formule de calcul pour les moyennes   =moyenne (B5:E5)
- Formule de calcul pour les minimums & maximums   =min(B5:E5)     =max(B5:E5)

- Finalement, pour assurer une qualité esthétique, cliquer sur Format/Cellules et travailler les différentes options (encadrement, caractères, couleurs à l’écran, tailles des colonnes, positionnement des nombre…).

4 – Éditer, après avoir procédé à un aperçu écran.

5 - Renommer la Feuille 1 en TabTrim, ainsi que la Feuille 2 en TabSynth.

Pour cela, utiliser le clic droit de la souris, après s’être positionné sur l’onglet de la fenêtre.

6 – Puis, construire le Compte de Résultat (voir annexe 3). 
Utilisation de la fonction faisant appel aux calculs conditionnels :

Fonction : =si(condition … ;alors … ;sinon)
Exemple :   en E22      =si(H21>E21;H21-E21;0)    et aussi en H22      =SI(E21>H21;0;H21-E21)    
Pour la police conditionnelle :  cliquer sur Format/Mise en forme conditionnelle  et faire les choix qui s’imposent.

7 - Construire deux graphiques, l'un pour les recettes, l'autre pour les dépenses.

     Procéder de la manière suivante : pour chacun des graphiques saisir les 2 premiers trimestres, mettre en  forme, puis rajouter le 3ème      trimestre, ensuite le 4ème. 

Après avoir mis en surbrillance les données nécessaires à l’élaboration du graphique, cliquer sur l’icône des graphiques et utiliser les assistants. Pour modifier un graphique, y faire un double-clic.







_1124892310.xls
Feuil1

		RECETTES		JANVIER		FEVRIER		MARS		TOTAUX

		Ventes marchandises		100,245.60		187,601.70		12,089.10		299,936.40

		Ventes prestations de services		195,645.48		150,278.56		175,489.12		521,413.16

		TOTAUX		295,891.08		337,880.26		187,578.22		821,349.56

		DEPENSES

		Achats matières premières		50,000.00		26,000.00		14,000.00		90,000.00

		Achats non stockés		10,000.00		15,000.00		84,000.00		109,000.00

		Achats marchandises		9,000.00		14,000.00		17,000.00		40,000.00

		Autres charges externes		85,000.00		14,000.00		24,000.00		123,000.00

		TOTAUX		154,000.00		69,000.00		139,000.00		362,000.00






