Nom et prénom de l’élève :
PRESENTATION D’UNE ETUDE A CARACTERE PROFESSIONNEL
	Contenu de l’étude
	Points Elève
	Points

	L'étude écrite doit être structurée selon un plan rigoureux et cohérent. Elle doit comporter :
	
	

	· la page de garde : identification du candidat, titre de l’étude, nom de l’entreprise,
	
	1

	
	
	

	· le sommaire des différentes parties paginées et les annexes numérotées,
	
	1

	
	
	

	· une introduction présentant :
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	· le milieu et l’environnement professionnel,
	
	

	· le thème en précisant l'opportunité du choix,
	
	

	· l'annonce du plan.
	
	

	
	
	

	· un développement comportant :
	
	

	· l'analyse détaillée de tous les aspects abordés dans l'étude : les notions d'amont et d'aval, le pourquoi, le comment, les difficultés rencontrées,
	
	17

	· les moyens mis en oeuvre pour la réalisation de l'activité (matériel, logiciels, documentation utilisés …),
	
	

	· les sources d'information,
	
	

	· les personnes ressources,
	
	

	· l’implication personnelle (« je »),
	
	

	
	
	

	· une conclusion comportant :
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	· un bilan de l’étude et de la formation en entreprise,
	
	

	· des solutions proposées en relation entre le vécu en milieu professionnel et la formation reçue en milieu scolaire (référentiel du diplôme),
	
	

	· une suite envisagée dans le domaine tant professionnel que personnel.
	
	

	
	
	

	· des annexes pertinentes, nécessaires à la compréhension de l'étude, et annoncées dans le développement :
	
	3

	· fiche d'identité de l'entreprise,
	
	

	· bref historique, non indispensable,
	
	

	· documents d'entreprise se rapportant à l’étude,
	
	

	
	
	

	· un lexique de vocabulaire.
	
	1

	
	
	

	Style
	
	3

	Orthographe / grammaire (-0.5 / faute)
	
	6

	Soin & esthétique (justifier le texte, mettre en valeur les titres, aérer et équilibrer les paragraphes …)
	
	2

	Totaux
	
	40


Forme :
L'étude est réalisée à l'aide d'un logiciel de traitement de texte. Elle ne doit pas excéder 10 pages hors annexes. 
La présentation doit être soignée, esthétique. Claire et agréable, elle favorise une meilleure lecture et compréhension du sujet traité. Pour cela, il est utile de veiller à :

· l'organisation du dossier : sommaire, titres et sous-titres dans le développement, pagination, annexes numérotées à la fin de l'étude comportant un titre (description du document) et les zones importantes surlignées,

· l'utilisation pertinente des ressources logicielles : mise en valeur, choix judicieux des moyens de visualisation : tableaux, graphiques...

· la qualité rédactionnelle SANS FAUTE D'ORTHOGRAPHE ET DE GRAMMAIRE.[image: image1.png]












